
 
 

Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst/Mediasales (m/w/d) in Vollzeit 
 

Die DVS Media GmbH ist ein mittelständischer Fachinformationsverlag und als solcher fokussiert auf 
die Technologiefelder Fügen, Trennen und Beschichten sowie die Stahl-industrie und die Gießerei-
Industrie. Als 100-%ige Tochter des DVS – Deutscher Verband für Schweißen und verwandte Verfahren 
e. V., einem der größten technisch-wissenschaftlichen Verbände Deutschlands, sorgen wir mit unserem 
umfangreichen klassischen und digitalen Verlagsprogramm für den Know-how-Transfer innerhalb der 
betreffenden Branchen. 

Am Standort Düsseldorf suchen wir Sie als Unterstützung für den Bereich Mediasales. 
 

Sie sorgen für reibungslose Abläufe – und dafür, dass unsere Kunden jederzeit im Mittelpunkt stehen. 
Eine verlässliche Zusammenarbeit im Innendienst mit unserem auch international agierenden 
Außendienst bildet dafür die Basis. 
 

Ihr Aufgabengebiet: 

 Backoffice und Auftragsabwicklung für Anzeigen & Druckunterlagen (print & online) 
 Abstimmung mit dem Verkaufsaußendienst 
 Organisation, Gestaltung und Versand von regelmäßigen Kundenmailings 
 aktive Akquise von Bezugsquellenverzeichnissen (print & online) 
 termingerechte Faktura und Abschlussverwaltung 
 Pflege und Weiterentwicklung unserer Webseiten, insbesondere der Verzeichnisseiten 
 Koordination unserer verlagseigenen Print- & Onlinewerbung 
 Kundendatenpflege/CRM 

 

Das sollten Sie mitbringen: 

 Idealerweise eine abgeschlossene Ausbildung als „Medienkauffrau/-mann“ – Digital/Print 
(m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation/Erfahrung 

 Routinierter Umgang mit den gängigen MS-Office Produkten und Erfahrung mit der 
softwareunterstützten Abwicklung von Anzeigenaufträgen 

 mind. 2 Jahre Berufserfahrung in einem Verlag, einer Werbeagentur 
 Ein ausgeprägtes Gespür für zeitgemäße Kommunikation  
 Planungssicherheit und Organisationsstärke 
 Einen hohen Grad an Eigenverantwortlichkeit und Teamfähigkeit 
 Offenheit und Geschick im Umgang mit Menschen, hohe Kundenaffinität 
 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Das bieten wir Ihnen:  

 Eine professionelle Arbeitsatmosphäre in einem Team, dass sich gegenseitig unterstützt 
 Vielfältige und abwechslungsreiche Aufgaben und die Chance, sich ständig 

weiterzuentwickeln 
 Kunden aus unterschiedlichen Bereichen – kleinere und mittelständische Unternehmen, 

Global Player und Hidden Champions der B2B-Branche  
 Flache Hierarchien, eine gute Work-Life-Balance, flexible Arbeitszeitgestaltung sowie eine 

leistungsgerechte Bezahlung 

 

Unser Jobangebot klingt vielversprechend? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe des 
frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail an Markus Winterhalter, markus.winterhalter@dvs-
media.info, Telefon 0211/1591142. 


